
 



 

1.     Общие положения. 
1.1. В своей деятельности по организации дополнительного образования 

обучающихся   Муниципальное  бюджетное  учреждение дополнительного 

образования Самарский  центр творчества Азовского руководствуется  ФЗ 273 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г., «Порядком 

 организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам», Типовым положением об  

учреждении дополнительного образования,Уставом  Самарского ЦТ, 

настоящим Положением. 

1.2. Дополнительное образование детей создаѐтся в целях формирования 

единого образовательного пространства  села Самарского и близлежащих 

хуторов для повышения качества дополнительного образования и реализации 

процесса становления личности. Дополнительное образованиеобучающихся 

является равноправным, взаимодополняющим компонентом базового 

образования. 

1.3.  Основные задачи реализации дополнительных общеобразовательных 

программ: 

 формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

 удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном и физическом 

совершенствовании; 

 формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровьяобучающихся; 

 организация свободного времени, содержательного досуга 

обучающихся; 

 обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

трудового воспитанияобучающихся; 

 выявление, развитие и поддержка одаренных детей, а также детей, 

 проявивших выдающиеся способности;  

 профессиональная ориентацияобучающихся; 

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, укрепления здоровья, профессионального 

самоопределения и творческого труда обучающихся; 

 адаптация обучающихсяк жизни в обществе; 

 формирование общей культурыобучающихся; 

 удовлетворение потребности  обучающихся в художественно-

эстетическом и интеллектуальном развитии, а также в занятиях 

физической культурой и спортом. 

 1.4. Дополнительное образование обучающихся организуется на принципах 

природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности, 

свободного выбора каждым ребѐнком вида и объѐма деятельности, 

дифференциации образования с учѐтом реальных возможностей каждого 

обучающегося. 



 

 2. Организация деятельности. 
2.1. Дополнительное образование обучающихся предназначено для 

педагогически целесообразной занятости детей и взрослых  в их свободное 

время. 

2.2. Прием обучающихся в объединения дополнительного образования  

осуществляется на основе их  свободного выбора  образовательных программ 

различной направленности. 

2.3. Структура дополнительного образования определяется целями и задачами, 

количеством и направленностью реализуемых дополнительных 

образовательных программ и включает следующие компоненты: детские 

объединения по интересам,  кружки, студии,  клубы и т.д. 

2.4. Штатное расписание дополнительного образования формируется в 

соответствии с его структурой, и может меняться в связи с производственной 

необходимостью и развитием дополнительного образования. Деятельность 

педагогов дополнительного образования определяется соответствующими 

должностными инструкциями. 

2.5. Руководителем дополнительного образования является заместитель 

директора по УВР,  который организует работу и несет ответственность за ее 

результаты. 

2.6. Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуются и 

ликвидируются приказом директора по решению педагогического совета. 

2.7. К освоению дополнительных образовательных программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 

2.8. Деятельность обучающихся может осуществляться в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам (клубы, студии, оркестры, 

творческие коллективы, ансамбли, группы, секции, кружки, театры и другие), а 

также индивидуально. Численный состав и продолжительность учебных 

занятий зависят от направленности дополнительных  образовательных 

программ и требований СанПиН 2.4.4.1251-03 (Санитарно-

эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного 

образования детей). 

2.9. Для организации дополнительного образования  в Центре  используются  

все учебные кабинеты и  актовый зал. 

2.10.  Занятия в   некоторых творческих объединениях могутпроводятся на 

основедоговоров  с администрацией школ,  детских садов и других 

учреждений  села Самарского и близ расположенных хуторов. 

2.11. Все занятия творческих объединений  проводятся в    соответствии  с 

утвержденным расписанием.  Предполагаемые местапроведения занятий:  

-Центр творчества; 

- МБОУ Самарская СОШ №1; 

-МБОУ Самарская СОШ № 4; 

-Самарская ООШ № 2; 



-Новотроицкая ООШ; 

-МБУ ДО СамарскийМУК; 

-МУК Самарский ДК; 

-МБДОУ №1 «Тополек»; 

-МБДОУ «Ивушка»; 

-МБДОУ  «Вишенка»  с. Новотроицкое. 

2.12. Занятия в объединениях по интересам могут проводиться по 

 дополнительным образовательным программам различной направленности. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях по 

интересам, менять их. 

2.13. При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, 

 хореографические, объединения по интересам необходимо медицинское 

заключение о состоянии здоровья обучающегося. С детьми-инвалидами может 

проводиться индивидуальная работа по  месту жительства. 

2.14. В работе объединений по интересам при наличии условий и согласия  

руководителя объединения по интересам могут участвовать совместно с 

обучающимися их родители (законные представители) без включения в 

основной состав. 

2.15. Центр  объявляет прием детей для обучения по дополнительным 

образовательным программам, только при наличии лицензии на осуществление 

образовательной деятельности по этим образовательным программам. 

2.16. Центр вправе осуществлять прием детей сверх установленного 

государственного (муниципального) задания на оказание государственных 

(муниципальных) услуг на обучение на платной основе. 

2.17. При приеме обучающихся центр знакомит их и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.18. Согласно «Закону об образовании» №273 ФЗ центр формирует личные 

дела обучающихся со второго года обучения,  то есть,  после ознакомительного 

этапа обучения. 

2.19. Отношения обучающихся и педагогических работников  центра строятся 

на основе сотрудничества, уважения личности обучающегося и предоставления 

ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями. 

2.20. Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, взрослых устанавливаются 

законодательством Российской Федерации, договором, регулирующим 

отношение родителей (лиц, их заменяющих) обучающихся в Азовском районе.. 

2.21. Права и обязанности работников центра определяются законодательством 

Российской Федерации и трудовым договором. 

 

3. Организация образовательного процесса. 
 



3.1.  Прием обучающихся в детские творческие объединения Центра ведется на 

основе поданных заявлений родителями детей, (законными представителями),  

взрослыми.  

Участниками образовательного процесса Центра являются: 

-дети от 4-х до 18 лет; 

-родители  (законные представители); 

- взрослое население. 

В соответствии с установленным государственным  статусом  Центр в 

своей деятельности   реализует: 

-программы дополнительного образования детей и взрослых различных 

направленностей.  

3.2. Обучение и воспитание в Центре  ведется на русском  языке. 

3.3. Центр организует работу с обучающимися в течение всего календарного 

года. В каникулярное время Центр может создавать различные объединения  по 

месту жительства детей.  

3.4. Центр организует и проводит массовые мероприятия, создает необходимые 

условия для совместного труда и отдыха детей, родителей (законных 

представителей) и взрослого населения. 

3.5. Центр ведет методическую работу, направленную на совершенствование 

образовательного процесса, программ, форм и методов деятельности 

творческих объединений, мастерства педагогических работников. С этой целью 

в Центре  создается методическое объединение педагогов дополнительного 

образования. 

3.6. Уровни образования Центра по ступеням:  

-1 ступень – дети от 4-х до 7  лет:   дошкольники 

-2 ступень – дети 7- 10 лет: дети младшего школьного возраста; 

- 3 ступень - дети 11-14  лет: дети среднего школьного   возраста; 

-4 ступень -  учащиеся 15-18 лет: дети  старшего школьного возраста; 

-5ступень – взрослые. 

3.7. Форма обучения – очная 

3.8.Нормативные сроки обучения  1- 4 года. 

3.9. В своей деятельности Центр реализует программы дополнительного 

образования обучающихся  по степеням обучения: 

- первый блок – ознакомительный (1-ый год обучения); 

- второй блок – развивающий (2-ой год обучения); 

- третий блок – творческий,допрофессиональный  (3-й год обучения) 

3.10. Центр самостоятельно  разрабатывает и утверждает образовательные 

программы и учебный план по дополнительному образованию  детей и 

взрослых. 



3.11. Центр оказывает помощь педагогическим коллективам других 

образовательных учреждений  и учреждений культуры  в реализации 

дополнительных образовательных программ, организации досуговой 

деятельности детей и взрослых, а также детским общественным объединениям и 

организациям по договору с ними. 

3.12.Учебные нагрузки в творческих объединениях регулируются на основе 

рекомендаций органов здравоохранения, но не более 4-х часов в день. 

3.13. Содержание деятельности объединения определяется педагогом с учетом 

учебных планов и программ, рекомендованных государственными органами 

управлением образования. 

3.14. Педагогические работники могут разрабатывать авторские программы, 

утверждаемые педагогическим советом  Центра. 

3.15. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической 

направленности или комплексным, интегрированным программам. 

По окончании программы обучения ребенок  имеет право продолжить 

обучение   по индивидуальной программе выбранного  им направления. 

3.16. Продолжительность обучения на каждом этапе обучения составляет:  

-1-й год обучения,Ознакомительный этап. 

Iвариант: 4 часа в неделю – 2 раза по 2 часа в неделю,  всего– 144 часов в год,   

IIвариант: 2 часа в неделю – 2 раза по 1 часу в неделю, всего – 72 часа в год 

в зависимости от специфики программы. 

-2-й год обучения. Развивающий этап. 

Iвариант: 6 часов в неделю – 3 раза в неделю по 2 часа, всего – 216 часов в год 

или 6 часов в неделю – 2 раза в неделю по 3 часа, всего – 216 часов в год, 

IIвариант: 3 часа в неделю – 3 раза в неделю по 1 часу, всего – 108 часов год 

в зависимости от специфики программы. 

-3-й год обучения и последующие. Творческий этап. 

Iвариант: 6 часов в неделю – 3 раза в неделю по 2 часа, всего – 216 часов в год 

или 6 часов в неделю – 2 раза в неделю по 3 часа, всего – 216 часов в год, 

в зависимости от специфики программы. 

-Для хореографических и хоровых коллективов: 

Первый вариант: 6 часов в неделю – 3 раза в неделю по 2 часа, всего – 216 часов в 

год 

Второй вариант: 6 часов в неделю – 2 раза в неделю по 3 часа, всего – 216 часов в 

год,в зависимости от специфики программы. 

Обучающиеся 4–го и последующих годов обучения – 216 часов год с 

наполняемостью группы не менее 7-8человек. 

-Для детей 4-х -6-и лет:  

Iвариант: 4 часа в неделю – 2 раза в неделю по 2 часа, всего –  144 часа в год. 



- Для детей с трудностями в обучении (дети-инвалиды, дети с дивиантным 

поведением) в соответствии с их возрастными и индивидуально-

топологическими особенностями, состоянием соматического и нервно-

психологического здоровья. 

I вариант: 4 часа в неделю – 2 раза в неделю по 2 часа, всего –  144 часа в год.  

3.17. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких  творческих 

объединениях, (но не более 3-х),  менять их в течение года. 

3.18. Расписание занятий  творческого объединения составляется с учетом создания 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха  обучающихся  администрацией по 

представлению педагогических работников. 

3.19. На занятии  творческого объединения количество обучающихся  должно быть 

не менее  6 человек,  и  не более 18 человек. 

3.20. Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом,  (эти  

моменты  должны быть  предусмотрены программой). 

3.21.  В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их 

родители (законные представители), без включения в основной состав, если 

кружок не платный, при наличии условий и согласия руководителя объединения. 

3.22. Центр  может создавать объединения в других образовательных 

учреждениях и организациях. Отношения между ними определяются 

договором.  

3.23. Организация учебно-воспитательного процесса характеризуется 

следующими особенностями: 

- обучающиеся  приходят на занятия в свободное от основной учебы  и работы 

время; 

- обучение организуется на добровольных началах всех сторон (дети, 

родители (законные представители), взрослые,  педагоги); 

- обучающимсяпредоставляется возможность сочетать различные направления 

и формы занятий; 

- допускается переход  обучающихся  из одной группы в другую. 

3.24. Для осуществления образовательного процесса Центр самостоятельно 

разрабатывает и утверждает: 

-план-график работы Центра; 

- годовой учебный план,  

-годовой график мониторинга профессиональной деятельности педагогов 

дополнительного образования,  

-календарный план  массовых мероприятий. 

- расписание занятий. 



3.25. Организация учебных занятий, с обучающимися осуществляется в соответствии 

с расписанием занятий, где указывается время, продолжительность занятия, место 

проведения, количество часов, фамилия и имя педагога. 

3. 26.    Расписание занятий составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся  администрацией 

учреждения по представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и 

взрослых и установленных санитарно-гигиенических норм. В течение года 

расписание может корректироваться в связи с производственной 

необходимостью. 

3.27.Мониторинг качества дополнительного образования обучающихся Центра 

ведется, согласно системы диагностики результативности качества 

выполненных работ (презентация, творческая защита, самооценка, 

коллективное обсуждение, выставка работ детского творчества, участие в 

концертной деятельности). 

3.28.Итоговая оценка достижений обучающихся осуществляется в виде показа 

лучших работ на выставках и концертах районного и регионального масштабов. 

3.29. Учебный год в Центре начинается 15-го сентября и заканчивается 31 мая. 

3.30. В каникулярное время Центр работает с учащимися, согласно  плана 

работы на каникулах  и соответствующего ему расписания. 

3.31. В Центре установлен следующий режим  работы: 

- 1-я смена  с 9.00. до13.00; 

- 2-я смена с 14.00.до 18.00; 

-Согласно  пожеланий обучающихся и их родителей, занятия в Центре 

могутпроводятся в выходные дни, т.е. в субботу и воскресенье и их 

длительность не превышает 4-х часов. 

3.32.  Продолжительность одного занятия для детей школьного возраста 

составляет 45 минут, перерыв между занятиями  5-10 минут. 

Для детей 4-6 лет продолжительность занятия составляет 30 минут, 

перерыв 10 минут. 

3.33.   Количество формируемых групп обучающихся в Центре ежегодно 

определяется потребностью детей и их родителей (законных представителей), 

взрослого населения и  зависит от санитарных норм и условий для ведения 

образовательного процесса. 

3.34. Для детей с трудностями в обучении в соответствии с их возрастными и 

индивидуально-топологическими особенностями, состоянием соматического и 

нервно-психологического здоровьяможет проводиться индивидуальная 

работа по месту жительства, а также по желанию родителей (законных 

представителей) и в зависимости от состояния здоровья ребенка на базе  



Центра. 

3.35. Прием в творческие объединения Центра осуществляется на основе 

поданных заявлений взрослых, детей и их родителей (законных 

представителей). 

3.36. Наполняемость групп детских объединений Центра: 

- дети 4-х – 6-и лет –  15  человек; 

- дети с трудностями в обучении в соответствии с их возрастными и 

индивидуально-топологическими особенностями, состоянием соматического и 

нервно-психологического здоровья от 7 до 10 человек; 

- группы 1-го года обучения – 15 человек; 

- группы  2-го года обучения –12 человек; 

- группы 3-го  года обучения  -  от 7 до 12 человек. 

3.37.Дисциплина в Центре поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства обучающихся и  педагогов.Применение методов физического и 

психического насилия кобучающимсяне допускается. 

3.38. Центр несет в установленном законодательством РФ порядке 

ответственность за: 

- невыполнение функций, отнесенных к компетенции Центра; 

- реализацию не в полном объеме образовательных программ 

дополнительного образования в соответствии с учебным планом; 

- качество образования  обучающихся; 

- жизнь и здоровье обучающихся и сотрудников Центра во время 

образовательного процесса; 

- нарушение прав и свобод обучающихся и сотрудников Центра. 


